
 

 

DOCUMENTOS PARA SOLICITUD DE MODIFICACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (CAMBIO DE SEDE, 
NUEVA SEDE) EN ESTABLECIMIENTOS DE EDUCACION PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA (EPBM) Y EDUCACION PARA 

JOVENES Y ADULTOS (EPJA)  
 
 

 

ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO INFRAESTRUCTURA 

1. Registro Único Tributario RUT actualizado. 1. Certificado de Libertad y Tradición del Predio. 

2. Certificado de Existencia y Representación Legal 
actualizado.                                     

2. Certificado de Nomenclatura. 

3. Plan Financiero a un (1) año, con proyección de 
Ingresos y Gastos a cinco (5) años. - Debe de estar 
firmado por el representante legal. 
 
  
  

3. Concepto de Uso de Suelo. 

4. Concepto de Seguridad Bomberos. 

5.  Contrato de arrendamiento suscrito con el titular 
del inmueble (para predios en arriendo). 

6. Licencia de construcción y/o acto de 
reconocimiento – uso Institucional. expedida por 
Curaduría Urbana. Formato PDF con los siguientes 
documentos aprobados por Curaduría. 
- Planos Arquitectónicos  
- Planos Estructurales  
- Memorias de Cálculos estructurales  
- Memoriales de Responsabilidad diseño estructural 
y estudios de Suelos 

7. Certificado de Permiso de ocupación- cuando la 
modalidad sea obra nueva, reconocimiento con 
reforzamiento y/o adecuación  

8. Concepto Sanitario aprobado por la Secretaria de 
Salud 

9. Plan de emergencias aprobado por el Consejo 
Municipal de Gestión de Riesgo. 

10. Convenio para uso de área deportiva (si no 
cuenta con área propia). 

 
Dichos soportes deben presentarse en cuatro (03) CD debidamente marcados y rotulados, distribuidos Así: 
CD N° 1: Componente Administrativo y Financiero 
CD N° 2: Componente de Infraestructura 

CD N° 3: Los 2 Componentes 

 


