
Soacha, 15 de julio de 2025

Señor(A)
ANÓNIMO 

Asunto: Respuesta solicitud de legalización rad. SOA2025ER007846

Saludos cordiales.  

La Secretaría de Educación desde el Área de Inspección y Vigilancia le informa que el trámite
de legalización   deberá realizarse a través de la sección de Legalizaciones dispuesta en el
Sistema de Atención Ciudadana y se le invita a presentar su trámite siguiendo la siguiente
ruta:   

1. Ingresa a la página  www.soachaeducativa.edu.co   
2. Desde Clic en el título Ventanilla Única de Servicios, ítem Canales de Atención.   
3. En la siguiente página, localiza el ítem Sistema de Atención al Ciudadano (SAC) en la

parte inferior y haz clic.   
4. Haga clic en el botón Ingresar al SAC

-  http://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/app_Login/?sec=77  

5.        Acceda a través de la sección "Registro" y complete el formato solicitado, según sea persona física
o jurídica. El sistema le enviará un usuario y una contraseña al correo electrónico registrado.
(El nombre del solicitante debe coincidir con el de los documentos a legalizar).  

6. Una vez en la aplicación SAC, localice el Módulo de Legalización   
7. Haga clic en Solicitar Legalización   
8. Seleccione el tipo de documento (acta, certificado, diploma, etc.)   
9. Subir el documento legible y completo por ambas caras en pdf (a color e incluir el

reverso si está en blanco).  
10. Tenga en cuenta que este es un documento de archivo.  
11. Seleccione los campos de nivel de educación, tipo de licenciatura, tipo de escuela y

nombre de la institución.   
12. Verifique que todos los datos y archivos sean correctos.   
13. Guardar la solicitud.  
14. La respuesta a su solicitud de legalización tardará un máximo de 15 días hábiles.  
15. Una vez que cuente con la certificación electrónica emitida por la SAC, deberá ingresar

a la página web del Ministerio de Relaciones Exteriores bajo la opción “Documentos
digitales – Otros documentos” y cargar el PDF de legalización.

Le recordamos que el trámite de legalización no tiene ningún coste.

Atentamente,

SOA2025ER007846
SOA2025EE008031
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