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Asunto: Respuesta solicitud de legalizacion rad. SOA2025ER007846

Saludos cordiales.

La Secretaria de Educacién desde el Area de Inspeccion y Vigilancia le informa que el tramite
de legalizacibn deberd realizarse a través de la seccidn de Legalizaciones dispuesta en el
Sistema de Atencion Ciudadana y se le invita a presentar su tramite siguiendo la siguiente
ruta:

=

. Ingresa a la pagina www.soachaeducativa.edu.co

. Desde Clic en el titulo Ventanilla Unica de Servicios, item Canales de Atencion.

3. En la siguiente péagina, localiza el item Sistema de Atencion al Ciudadano (SAC) en la
parte inferior y haz clic.

4. Haga clic en el boton Ingresar al SAC

- http://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/app _Login/?sec=77

N

5. Acceda a través de la seccion "Registro" y complete el formato solicitado, segun sea persona fisica
o juridica. El sistema le enviara un usuario y una contrasefia al correo electrénico registrado.
(ElI nombre del solicitante debe coincidir con el de los documentos a legalizar).

6. Una vez en la aplicacion SAC, localice el Mddulo de Legalizacion
7. Haga clic en Solicitar Legalizacion
8. Seleccione el tipo de documento (acta, certificado, diploma, etc.)
9. Subir el documento legible y completo por ambas caras en pdf (a color e incluir el
reverso si esta en blanco).
10. Tenga en cuenta que este es un documento de archivo.
11. Seleccione los campos de nivel de educacion, tipo de licenciatura, tipo de escuela y
nombre de la institucion.
12. Verifique que todos los datos y archivos sean correctos.
13. Guardar la solicitud.
14. La respuesta a su solicitud de legalizacion tardara un maximo de 15 dias habiles.
15. Una vez que cuente con la certificacion electronica emitida por la SAC, debera ingresar
a la pagina web del Ministerio de Relaciones Exteriores bajo la opcién “Documentos
digitales — Otros documentos” y cargar el PDF de legalizacion.

Le recordamos que el tramite de Iegalizaqi()n no tiene ningl]n coste.
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Atentamente
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