=8> Alcaldiade | Secretaria de
I SOACHA | Educacion

N\

OO0 | PBX: (601) 489 73 63 Ext. 147

Secretaria de Educacion de Soacha
www.soachaeducativa.edu.co
www.alcaldiasoacha.gov.co

Pag.1de 4

crcutarNo. 0 0 1 1 g
( 26 ENE 2026 )

DE: JOSE JHOAN ALFONSO HERNANDEZ
SECRETARIO DE EDUCACION

PARA: RECTORES (AS) INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES

ASUNTO: GRATUIDAD DEL SERVICIO EDUCATIVO

i 2 6 ENE 2026

Cordial saludo.

En desarrollo del derecho fundamental a la educacion y del principio de gratuidad del servicio
educativo, consagrado en el articulo 67 de la Constitucion Politica y reglamentado en el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educacién — Decreto 1075 de 2015, particularmente en su articulo
2.3.1.6.4.2, entendido como la exencién del pago de derechos académicos y servicios
complementarios, las instituciones educativas oficiales estan obligadas a garantizar el acceso y la
permanencia de los estudiantes sin la exigencia de cobros econdmicos de ninguna naturaleza.

En concordancia con las competencias asignadas en la Ley 115 de 1994, la Ley 715 de 2001, el Decreto
4791 de 2008 y el Decreto 4801 de 2011, y en ejercicio de las funciones de inspeccion y vigilancia, esta
Secretaria de Educacion establece los siguientes lineamientos para el cumplimiento de las
instituciones educativas oficiales:

1. Prohibicion de cobros

Las instituciones educativas oficiales no podran realizar, exigir, autorizar ni permitir, directa o
indirectamente, cobros en dinero o en especie por concepto de matricula, pension, formularios,
preinscripcion, talonarios, costos educativos, aportes, donaciones, bonos, rifas, actividades
obligatorias, derechos académicos, servicios complementarios o cualquier otro cobro asociado a la
prestacion del servicio educativo, para estudiantes matriculados desde transicion hasta grado
undécimo, en ningin momento del afio lectivo.

Asi mismo, queda prohibido condicionar la matricula, la permanencia, la promocion, la entrega de
boletines, certificados, diplomas o cualquier trdmite académico al pago de sumas de dinero, aportes
o contribuciones de cualquier naturaleza.

2. Prohibicion de administracion de recursos de estudiantes y familias

De conformidad con el régimen de gratuidad aplicable a la educacién oficial y el marco normativo
vigente, los docentes, directivos docentes y demas servidores publicos de las instituciones educativas
oficiales no estan facultados para recibir, recaudar, custodiar, administrar o gestionar recursos
econémicos provenientes de estudiantes, padres de familia o acudientes, bajo ninguna modalidad o
denominacion.
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En las instituciones educativas oficiales, la Unica administracion de recursos permitida a los rectores
y directivos docentes corresponde a los recursos publicos del Fondo de Servicios Educativos (FSE), los
cuales se rigen por lo dispuesto en la Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008 y las normas fiscales,
presupuestales y de control vigentes, y se administran bajo la orientacién del Consejo Directivo.

Cualquier practica que implique el manejo de dinero de estudiantes o familias por parte del personal
docente o directivo constituye una irregularidad administrativa, susceptible de las actuaciones
correspondientes por parte de los organismos de control y de esta Secretaria de Educacion.

3. Recursos de gratuidad

Los recursos asignados para garantizar la gratuidad del servicio educativo deberdn ejecutarse
conforme a los lineamientos establecidos en la Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008 y la
normatividad vigente en materia de contratacidn publica.

Los rectores deberdn reportar trimestralmente la ejecucidon de dichos recursos a la Secretaria de
Educacidn, de acuerdo con los procedimientos definidos por el Ministerio de Educacién Nacional.

4. Derechos de grado, certificados y ceremonias

Las ceremonias de grado son de caracter voluntario y solo se autorizan para el grado once y CLEI_ VI.
La no cancelacidn de este concepto no podrd, en ningun caso, impedir la graduacién administrativa
del estudiante ni la entrega del diploma, el acta de grado o los certificados que acrediten la
culminacion del ciclo educativo.

Los certificados de estudio deberan expedirse gratuitamente y no podran condicionarse a pagos,
aportes,"éhtrega de materiales o participacién en actividades. Unicamente podran cobrarse copias
adicionales cuando estas sean solicitadas expresamente por los padres de familia o acudientes,
conforme a la normatividad vigente.

Las ceremonias de grado no constituyen requisito para la obtencion del titulo académico. La
participacidon en las mismas sera voluntaria y su no realizacion o no participacion no afectard en
ningun caso los derechos académicos del estudiante; en caso de generar algtin costo la ceremonia de
grado, este no puede ser recaudado por la Institucion Educativa.

En caso de que la ceremonia de grado implique la generacion de costos asociados a su organizacion o
ejecucion, dichos valores no podran ser recaudados ni exigidos por la Institucion Educativa bajo
ninguna circunstancia.

5. Utiles escolares, y uniformes

Las instituciones educativas oficiales deberan abstenerse de incurrir en practicas restrictivas o
discriminatorias en relacion con la solicitud de Utiles escolares y materiales educativos. En ningun caso
podran exigirse marcas, referencias comerciales, proveedores especificos ni establecerse mecanismos

que limiten la libre eleccion de las familias. Los utiles y materiales solicitados deberdn responder a
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criterios de razonabilidad, pertinencia pedagdgica y uso individual del estudiante, de conformidad con
el plan de estudios y el Proyecto Educativo Institucional (PEI).

En observancia del principio de gratuidad del servicio educativo, se encuentra expresamente
prohibido trasladar a las familias cualquier costo asociado a la adquisicion de textos escolares o
material pedagdgico obligatorio. En consecuencia, los establecimientos educativos deberdn
garantizar que el acceso, permanencia y desarrollo de los procesos de ensefianza y aprendizaje no se
encuentren condicionados a la compra de materiales por parte de los estudiantes o sus familias.

En este marco, se exhorta a los directivos docentes y docentes a priorizar el uso pedagdgico de
recursos educativos alternativos y de libre distribucion, tales como guias institucionales, material
digital, contenidos disponibles en el Banco de Recursos Educativos del Ministerio de Educacion
Nacional, bibliotecas escolares, repositorios abiertos y demas recursos de acceso gratuito, siempre
que estos se encuentren debidamente articulados con el PEl, el plan de estudios y los Derechos
Basicos de Aprendizaje (DBA).

En relacion con el uso de uniformes escolares, no podra exigirse mas de un (1) uniforme de uso diario
y un (1) uniforme para la practica de educacidn fisica. La no tenencia o uso del uniforme por razones
econdmicas no podra, en ninguin caso, constituir un impedimento para la participacion del estudiante
en las actividades académicas, evaluativas o institucionales, ni afectar su proceso formativo, su
derecho a la educacion ni su permanencia en el establecimiento educativo

6. Proceso de matricula

Para los estudiantes en condicidn de continuidad, no podra exigirse requisito adicional alguno distinto
a la actualizacion de la informacion académica y administrativa que repose en el establecimiento
educativo. En el caso de los estudiantes nuevos, Unicamente podra solicitarse la documentacion
basica establecida en la Resoluciéon de Matricula No. 1574 del 4 de junio de 2025, especificamente en
el Capitulo VII, Articulo Vigésimo Tercero, denominado “Documentos para registrar la matricula”.

En este sentido, se encuentra expresamente prohibido solicitar certificados de convivencia, copias del
observador del estudiante u otros documentos no previstos en la normatividad vigente, con el
propdsito de condicionar, limitar o negar el acceso al servicio educativo. Tales précticas constituyen
barreras administrativas que vulneran el derecho fundamental a la educacion.

De igual manera, se exhorta a los directivos docentes, docentes y personal administrativo a
abstenerse de generar barreras de acceso, permanencia o participacion en el sistema educativo por
razones asociadas a la condicidn de discapacidad, orientacion sexual, identidad de género, apariencia
personal, aspectos estéticos u otras circunstancias relacionadas con el libre desarrollo de la
personalidad, de conformidad con los principios constitucionales de igualdad, inclusion y no
discriminacion y las normas superiores que los desarrollan.
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7. Salidas Pedagdgicas y actividades fuera del establecimiento educativo

Los establecimientos educativos deberan dar estricto cumplimiento a las orientaciones establecidas
en la Circular No. 0002 del 14 de enero de 2026, relacionada con la realizacién de salidas pedagdgicas,
expedida por la Secretaria de Educacion a través del Area de Calidad Educativa.

El incumplimiento de lo alli dispuesto podra dar lugar a la apertura del correspondlente proceso
administrativo, conforme a la normatividad vigente.

8. Socializacion, seguimiento y control

Los rectores y rectoras deberan socializar el contenido de la presente circular con el personal
directivo, docente, administrativo y con la comunidad educativa. !

El incumplimiento de las disposiciones aqui contenidas podrd dar lugar a las actuaciones
administrativas y disciplinarias a las que haya lugar.
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