= \a{*" Alcaldiade | Secretaria de

e
-
L

Wy
Sosiid

. SOACHA | Educacion

Pag.1de?

CIRCULAR N° O 1 8

« 05 FEB 206

DE: JOSE JHOAN ALFONSO HERNANDEZ
SECRETARIO DE EDUCACION
PARA: RECTORES, COORDINADORES Y DOCENTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
OFICIALES DEL MUNICIPIO DE SOACHA.
ASUNTO: SOCIALIZACION RUTA DE ATENCION INTEGRAL DE ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD.
recia: 05 FEB 2006

Estimados docentes y directivos docentes:

Reciban un cordial saludo, la Secretaria de Educacién de Soacha se permite presentar las recomendaciones
para garantizar la proteccion de los derechos de nifias, nifios y adolescentes con discapacidad en Colombia,
en la gestion publica de la directiva N° 41 de la procuraduria General de la Nacion del 24 de diciembre del
2020 en el marco de la educacién inclusiva, exhortando a cada uno de los actores de la comunidad
educativa a su estricto cumplimiento:
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Promover y favorecer la inclusion de todos los y las estudiantes con discapacidad al sistema
educativo, desde una perspectiva de educacién inclusiva, en todos los niveles: preescolar, basica
primaria, basica secundaria, media y universitaria, e instituciones que ofrezcan educacion de
adultos, ya sean de caracter publico o privado.

Velar porque ninguna institucion educativa rechace la matricula de un estudiante por su
discapacidad, ni se niegue a hacer los ajustes razonables o los supedite a un diagndstico medico
de deficiencia, o evite proveer los apoyos que se requieran para el disfrute del derecho a la
educaciéon de manera equitativa. Tampoco, que la discapacidad sea una razén para la expulsion
de un estudiante o para no dar continuidad a su proceso de educacion inclusiva.

Garantizar que la formacién docente incluya, los principios, las herramientas, las metodologias y
los sistemas de evaluacion flexibles orientados a reconocer los progresos individuales de la
educacién inclusiva y capacitar a los docentes sobre Ia normatividad existente que, desde una
perspectiva de derechos humanos, propenda por garantizar el derecho a la educacion para todos
sin discriminacion por discapacidad u otras variables.

Dar aplicacién a las metodologias y herramientas de inclusién establecidos por el Ministerio de
Educacién Nacional, con base en el Disefio Universal de los Aprendizajes (DUA).

Establecer sistemas independientes para supervisar la idoneidad y la efectividad de los ajustes
razonables, cuya aplicacién es inmediata y no esta sujeta a la progresiva efectividad.

Incluir por parte de las instituciones educativas, los requerimientos de los Planes Individuales de
Ajustes Razonables -PIAR, en los planes de mejoramiento Institucional.

Impulsar la participacién en la educacion no segregada, generando espacios informativos que
sensibilicen a las familias sobre laimportancia de la educacion inclusiva para sus hijos e hijas, como
beneficiosa para todos los miembros de la comunidad educativa y como herramienta de
autonomia e independencia, con miras a lograr la efectiva participacion de los nifios, nifias y
adolescentes con discapacidad en la vida en sociedad.

Promover campafias de sensibilizacién a la comunidad educativa frente al maltrato escolar y otras
situaciones de violencia contra los y las estudiantes con discapacidad, incluyendo en los manuales
de convivencia, los debidos procedimientos de sancion por estos hechos.
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Por otra parte, en el marco del compromiso institucional con la educacién inclusiva y la garantia del
derecho a la educacién de los estudiantes con discapacidad, nos permitimos dar a conocer la ruta de
atencion para la identificacién, valoracién, atencién y seguimiento de los estudiantes con discapacidad en

las Instituciones Educativas.

La ruta de atencion tiene como propdsito orientar a Los establecimientos educativos
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en los

procedimientos a seguir para asegurar una atencion oportuna, pertinente, y articulada, que responda a
las necesidades educativas de los estudiantes con discapacidad, promoviendo su participacion,

permanencia y aprendizaje en condiciones de equidad.

De manera general, |a ruta de atencidn contempla las siguientes etapas:

Modelo de atencién educacidn inclusiva

DESCRIPCION DE LA

ACTIVIDAD PRINCIPAL

SUBACTIVIDAD

ENTREGABLES DE LA
ACTIVIDAD

TIEMPO DE EJECUCION

Planificacion y diagnéstico

Documentos
Educativos
Institucionales: PEl,
Sistema de
evaluacion (SIEE) y
manual de
convivencia en el
marco de los
enfoques de
inclusion y Disefio
Universal del
Aprendizaje (DUA).

(EVIDENCIA)

Documentos de los
Proyectos Educativos
Institucionales,
Sistemas de evaluacion
y manuales de
convivencia con
politicas de inclusidn, y
la implementaciony
desarrollo en el marco
del decreto 1421 del
2017.

Durante el afio escolar,
dentro del cronograma de
las jornadas de desarrollo
institucional.

Rutas de atencion
en educacion
inclusiva para nifos,
nifias, adolescentes
y jévenes con
discapacidad,
trastornos del
aprendizaje,
capacidades y/o
talentos
excepcionales.

Documento
institucional que
incluya el paso a paso
del proceso de
acompafiamiento y
seguimiento para los
estudiantes con
discapacidad,
trastornos del
aprendizaje,
capacidades y/o
talentos excepcionales
que incluya actores y
responsables del
proceso, actas y listas
de asistencia con
participantes en la
socializacion.

Las rutas deben estar
actualizadas (obligatoria)
en febrero y deben ser
socializadas a la comunidad
educativa a mas tardar en
marzo.
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Modelo de atencién educacion inclusiva
ENTREGABLES DE LA

0018 %

DESCRIPCION DE LA

ACTIVIDAD PRINCIPAL ACTIVIDAD TIEMPO DE EJECUCION

SUBACTIVIDAD

(EVIDENCIA)

Elaborar el plan

operativo de las . . ;
P Plan operativo anual y |Primera jornada de

acciones a "
mensual. desarrollo institucional
desarrollar
institucionalmente
Se realiza reunidn
mensual con el La Matriz F1 se debe
Auxiliar diligenciar y completar en
administrativo para | Acta de reunidn, Matriz | el mes de febrero de 2026
comparar la Matriz f1 consolidada por y se actualizara
6Ay la Matriz F1, mes. mensualmente.
con el fin de validar Nota: se requieren firmas
la poblacién en fisico de participantes.
atendida.
Realizar con
docentes la

identificacion de
caracteristicas
especificas de los
estudiantes,
habilidades y
destrezas, asi como

Caracterizacion y
evaluacién pedagogica

Formato de asesoria y | propia de cada institucion
orientacion, valoracion | educativa: entre febrero-
pedagégica, informe de | marzo 2026.

competencias. Asesorias y orientaciones
barreras para el d o
.3 individuales: Durante el
aprendizaje y/o la ~
; o o Y afio escolar.
Plan de acogida, participacion.
Valoracion Pedagégicay (valoracidn
capacitacion pedagdgica)
Material elaborado y
. , difundido
Folletos, infografias, :
. bimensualmente. (la
presentacionesy M
. . manera de la socializacion
Elaborar materiales materiales
. . . debe ser concertada desde
informativos y compartidos a las o i o
. . G el inicio del afio y
divulgativos. Instituciones

contenida en el
cronograma de acuerdo a
las necesidades de la
Institucion.

Educativas, difundido
bimensualmente.
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Modelo de atencién educacion inclusiva

DESCRIPCION DE LA ENTREQR L5210

ACTIVIDAD PRINCIPAL ACTIVIDAD TIEMPO DE EJECUCION

SUBACTIVIDAD

(EVIDENCIA)
PIAR FASE |
(identificacion del
estudiante, entrevista
a padres, identificacion

de barrerasy El formato PIAR fase | del
facilitadores del total de los estudiantes
Diligenciar el proceso de inclusion | con discapacidad debe
formato PIAR fase | | educativay redesde |estar completamente

apoyo) de los nifios, | diligenciado entre febrero-
ninas, adolescentesy | marzo de 2026.
jévenes con
discapacidad de la
Instituciones
Educativas.

Desarrollar asesoria
individual y grupal
de formacion
docente para
orientar la
valoracion
pedagdgica los
estudiantes
categorizados con
discapacidad,
trastornos del
aprendizaje (con
diagndstico médico),
capacidades y/o
talentos
excepcionales.
Realizar capacitacion
a los padres de
familia de los
estudiantes
categorizados con | Ficha técnica, soporte |Capacitacién grupal (por

discapacidad, fotografico, acta, lista |sede y jornada). Un tema
trastornos del a de asistencia. cada dos meses.
aprendizaje, i
capacidadesy/o |
talentos
excepcionales.

Individual: Formato de | Asesorias y orientaciones
valoracidn, soporte |individuales: Durante el

fotografico. afo escolar.

Grupal: ficha técnica, |Capacitacion grupal (por
soporte fotografico, |sedey jornada): segln
listas de asistencia, |necesidadesde la
actas, presentaciéon. |institucion.
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Modelo de atencién educacion inclusiva

DESCRIPCION DE LA ENTREGABLES DE LA

ACTIVIDAD PRINCIPAL ACTIVIDAD TIEMPO DE EJECUCION

SUBACTIVIDAD

(EVIDENCIA)
Realizar Seguimiento
en aula a los
estudiantes
categorizados con
discapacidad,
trastornos del
aprendizaje,
capacidades y/o
talentos
excepcionales.

Seguimientos individuales
en aula: Durante el afio
escolar. Minimo 2 diarios
Formato de asesoriay | NOTA: la actividad se debe
orientacion registro | ejecutar durante el
fotografico. desarrollo de una clase, sin
retirarlo del grupo ya que
irlamos en contravia de la
normatividad vigente.

Desarrollar asesoria
individual y grupal
de formacién
docente para
orientar la
elaboracion de los
ajustes razonables

Individual: Formato de | Asesorias y orientaciones
asesoria y orientacion. |individuales: Durante el
Grupal: ficha técnica, |afio escolar (por sedey
soporte fotografico, |jornada)
listas de asistencia, | Capacitacion grupal (por
actas, presentacion. |sedey jornada)

Implementar
comunidades de
aprendizaje docente |
e intercambio de |

experiencias Primer semestre
o Documento de = .
significativas, i L académico: Minimo una
v ; experiencias e L L
Elaboracion de PIAR fase estrategias, experiencia significativa

significativas, videos. SRR :
& ’ por institucion educativa.

i metodologias y
didacticas que
favorezcan el

aprendizaje de todos

los estudiantes.

Realizar Seguimiento

con los padres de

familia de los

estudiantes Seguimientos individuales:
categorizados con | Formato de asesoriay | Durante el afio escolar.
discapacidad, orientacion registro | NOTA: esta actividad es
trastornos del fotografico. diferente a lo establecido
aprendizaje, en PIAR fase I.
capacidades y/o
talentos

excepcionales. |
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Modelo de atencién educacion inclusiva
ENTREGABLES DE LA

DESCRIPCION DE LA

ACTIVIDAD PRINCIPAL ACTIVIDAD TIEMPO DE EJECUCION

SUBACTIVIDAD

(EVIDENCIA)

El formato PIAR fase I
(ajustes razonables) del
total de los estudiantes

Diligenciar el . .
con discapacidad
formato PIAR fase Il. scapac debe
: estar completamente
Realizar

PIAR fase Il delos |diligenciado en el mesde
ninos, nifas, abril.
adolescentes y jévenes | Nota: Los ajustes,
con discapacidad de la | flexibilizaciones y apoyos

periddicamente
seguimientos a los

ajustes y apoyos

formulados, con

Instituciones se revisaran y ajustaran en
docentes y padres o : 5 ; fo
: Educativas por periodo | cada periodo académico
acudientes, para Gl e
académico. para evaluar y verificar su

evaluar y verificar su
pertinencia y
efectividad.

funcionalidad y
pertinencia en la
eliminacion de las barreras
para la participacién y/o el
aprendizaje.

El formato PIAR fase IlI
(acta de acuerdo) del total
de los estudiantes con
discapacidad debe estar
completamente
diligenciado al
implementar el PIAR fase
I.

Socializar con
- padres de familia o
acudientes los
ajustes y apoyos
pedagoégicos
elaborados en

: junto, formular
Elaboracion de PIAR fase oy

los compromisos Acta de acuerdo i~ L
I} b, P Nota: Se diligenciara
adquiridos por todas
~ cuantas veces se
las partes e .
: modifiquen o cambien los
comprometidas y .
ajustes razonables y/o
generar las

apoyos, para generar
nuevos acuerdos.

Debe contener firmas en
fisico de los participantes.

actividades de apoyo
pedagdgico a
realizar en casa.
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Modelo de atencién educacion inclusiva
ENTREGABLES DE LA

DESCRIPCION DE LA

ACTIVIDAD PRINCIPAL SUBACTIVIDAD

ACTIVIDAD
(EVIDENCIA)

TIEMPO DE EJECUCION

En este informe se
consolida la
informacién de la
estudiante
relacionada con los
avances alcanzados
conla
implementacién de
los ajustes,
flexibilizaciones y
apoyos, las
dificultades y
recomendaciones
para el siguiente
grado escolar.

Informe Anual de
competencias

de Competencias

Formato Informe Anual

Se diligencia entre octubre
y noviembre, es la entrega
pedagodgica entre un grado
escolar y otro.

Nota: Se socializa con
padres de familia con el
ultimo boletin académico.

Elaborar base de
datos con
indicadores,
comparando
atencion de
estudiantes con
reporte de matricula
en SIMAT,
registrando ademas
el nUmero de
atenciones a
docentes y padres
de familia.

Matriz de indicadores

Formato Matriz de
indicadores

La Matriz de indicadores
se debe diligenciar y
completar en el mes de
febrero de 2026 y se
actualizara mensualmente.

Realizar reuniones
de formacién,
evaluaciény
retroalimentacion
con profesionales
contratados, para
realizar el apoyo
pedagodgico en las

Reuniones del equipo de
inclusion

f

Actas reuniones
realizadas

Los ultimos jueves de cada
mes.
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Modelo de atencion educacion inclusiva
ENTREGABLES DE LA

DESCRIPCION DE LA

ACTIVIDAD PRINCIPAL ACTIVIDAD TIEMPO DE EJECUCION
SUBACTIVIDAD (EVIDENCIA)

instituciones
educativas.

Elaborar informe

cualitativo Un informe por mes.
relacionado con Nota: El informe se
S Formato Informe -
Informes de actividades avances en el socializa con el rector y se
mensual , . N
Modelo para la envia copia a directivos
atencién de docentes.

educacion inclusiva.

Se solicita a los directivos docentes y docentes socializar esta informacion con la comunidad educativa,
garantizar el cumplimiento de las fases de implementacién y mantener la articulacién con los actores
involucrados en el proceso. Agradecemos su compromiso con la construccion de entornos educativos
inclusivos que reconozcan y valoren la diversidad.

Cordialmente

ALFONSO HERNANDEZ
Secretario De Educacion

Elaboré: Gina Esperanza Roa Camargo - Profesional Unlversntano QZ
Elaboré: Sonia Yanira Hernandez — Profesional Universitario
Revisé y aprobé: Aurora Maria Hurtado Pefialoza - Directora de Calidad Educativa
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