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DOCUMENTOS PARA SOLICITUD DE MODIFICACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (CAMBIO DE
SEDE, NUEVA SEDE) EN ESTABLECIMIENTOS DE EDUCACION PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA (EPBM),

EDUCACION PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO HUMANO (ETDH) Y EDUCACION PARA JOVENES Y

ADULTOS (EPJA)

La Secretaria de Educacién de Soacha podrarealizar jornadas de orientacion dirigidas a los interesados.

Su participacion sera recomendada, pero no constituira requisito obligatorio para iniciar la solicitud.

El tramite se desarrollard en una Unica fase o etapa, de la siguiente manera:

Unica Etapa: Infraestructura

Para dar inicio al tramite se deberan radicar los documentos correspondientes al componente de
infraestructura, entre el 15 de abril y el 30 de junio de cada vigencia, a través del Sistema de Atencidon
al Ciudadano, dirigidos al drea de Inspeccién y Vigilancia de la Secretaria de Educacién.

Para la radicacidn, se debera cumplir con lo siguiente:

e Oficio de solicitud del trdmite.

e Formato de datos generales - Diligenciado.
Copia del Certificado de Existencia y representacion legal del establecimiento educativo.
Presentar dos (2) CD debidamente organizados, marcados y rotulados, los cuales deberan
contener la misma informacién, presentada de forma ordenada y legible, de la siguiente
manera:

REQUISITOS COMPONENTE DE INFRAESTRUCTURA

Certificado de Libertad y Tradicion del predio, vigente no mayor a 30 dias calendario.

Certificado de Nomenclatura.

Concepto de Uso de Suelo del POT vigente.

Concepto de Seguridad Bomberos vigente.

LA o I

Contrato de arrendamiento suscrito con el titular del inmueble por un término minimo de 5 afios
(para predios en arriendo).

o

Licencia de construccion y/o acto de reconocimiento — Uso Institucional, expedida por Curaduria
Urbana. Formato PDF con los siguientes documentos aprobados por Curaduria.

Planos Arquitectonicos

Planos Estructurales

Memorias de Célculos estructurales

Memoriales de Responsabilidad disefio estructural y estudios de Suelos

N|je o o o

Certificado de Permiso de Ocupacion (Resolucion emitida por la Inspeccidn de Policia de la
respectiva comuna delinmueble)

i

Concepto Sanitario favorable vigente de la Secretaria de Salud.

Concepto favorable del Plan de Emergencia Escolar emitido por la Oficina Municipal de Gestién de
Riesgo.

10.

Convenio para uso de area de practica con empresas o instituciones que cuenten con los escenarios

de practica (sila infraestructura no cuenta con area propia)
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DOCUMENTOS PARA SOLICITUD DE MODIFICACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (CAMBIO DE
SEDE, NUEVA SEDE) EN ESTABLECIMIENTOS DE EDUCACION PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA (EPBM),
EDUCACION PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO HUMANO (ETDH) Y EDUCACION PARA JOVENES Y
ADULTOS (EPJA)

Disposiciones Finales

El incumplimiento de los plazos establecidos, la no radicacion de la totalidad de los requisitos exigidos, la
no presentacién de las subsanaciones solicitadas dentro de los términos otorgados o la presentacion
incompleta, desorganizada, ilegible o inconsistente de la documentacidn dara lugar a: La no continuidad
del tramite de solicitud, y, su posterior cierre y archivo.
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