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Pig 1de 1l

EL SECRETARIO DE EDUCACION

En uso de sus facultades Constitucionales y Legales, en especial las conferidas en las Leyes
115 de 1994, 715 de 2001, 1437 de 2011, Decreto 1075 de 2015, Resoluciones 3052 de 2002 y 2043 de 2023,
Decretos Municipales 324 de 2011 y 129 de 2021, Resolucion 0047 de 2024, y

CONSIDERANDO

Que el Articulo 7 de la Ley 715 de 2001 "Por la cual se dictan normas orgdnicas en materia de recursos y
competencias de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legisiotivo 01 de 2001) de la
Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones poara organizar la prestocion de los servicios de educacion y
salud, entre otros”, confiere competencias a los municipios certificados el dirigir, planificar y prestar el
servicio educativo en los niveles de preescolar, basica y media, en condiciones de equidad, eficiencia y
calidad, asi como trasladar docentes entre instituciones educativas, sin mas requisito legal que la expedicion
de los respectivos actos administrativos debidamente motivados.

Que el Articulo 2.4.6.1.3.4. del Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglomentario del Sector Educacién”, delega la responsabilidad a los municipios certificados en la
organizacion de las plantas de personal docente, directivo y administrativo de los establecimientos educativos
y las secretarias de educacion serd la directa responsable:

[...] ARTICULO 2.4.6.1.3.4. RESPONSABILIDADES. Lo organizocion de las plantas de personol docente,
directivo y administrativo de los estoblecimientos educativos estatales, serd responsabilidad directa de
las secretarios de educacion o quien haga sus veces en las entidades certificadas, de conformidad con
el presente Capitulo.

No obstante, las municipios no certificados deberdn realizar el estudio técnice de base, siguiendo los
criterios y parametros estoblecidos. Este estudio serviré como sustento paro que el departamento
defina los correspandientes plantas de personal.

Cada departamento distribuirG entre sus municipios no certificados la planto de personal por
municipio y por establecimiento educativo, de acuerdo con los criterias y parametros establecidos en
el presente Copitulo.

Cada distrite y municipio certificado distribuira o planta de personal en cada establecimiento
educotivo estatol de acuerdo con los criterios y parametros establecidos en el presente Capitulo. [...]

Que en cumplimiento a lo establecido en el Articulo 22 de la Ley 715 de 2001 y el Decreto Nacional 1075 de
2015 en su Articulo 2.4.5.1.2 que reglamenta el proceso ordinario de traslados, como entidad territorial
certificada en educacion se implementa el proceso para tramitar los traslados que tengan origen en solicitud
de los Docentes, Docentes Orientadores y/o Directives Docentes.

Que el numeral 2 del Articule 2.4.5.1.2 y el paragrafo 2 del Decreto No. 1075 de 2015, "Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacidn®, dispone:

[..] 3. Con base en el cronograma fifado por el Ministerio de Educacion Nacional y el reporte anual de
vacantes, antes de Ja iniciacion del receso estudiontil previsto en el Decreto 1373 de 2007, en la
maonera en que queda compilado en el presente Decreto, la entidad terntorial certificada convocard al
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proceso de trasfado mediante octo odministrativo, en el cual detaliord las necesidades del servicio
educativo por atender mediante trasiado ordinario de docentes y directivos docentes, con la indicacion
del cargo directivo o del area de desempefio para el caso de los docentes, locolizocion del
establecimiento educativo, considerando las sedes, requisitos, oportunidad y procedimiento para fa
inscripcion en el proceso de troslados, informacion sobre los criterios de priorizacién para lo definicion
de los mismos, fechas para la verificacion del cumplimiento de los requisitos y de expedicion de los
actos administratives de trasiado.

{..) PARAGRAFO 2. Los trasliodos entre departamentos, distritos o municipios certificados, solicitados
por docentes o directivos docentes, se tramitardn por el proceso dispuesto en este articulo y requieren
adicionalmente convenio Interadministrativo entre las entidades territoriales remisora y receptora, €n
el cual se convendrdn entre otros ospectos las fechos de efectividad del trasiodo y de produccion de
efectos y responsabliiidades fiscales.

Cuondo se trate de permuta, con estricto sujecidn o la atencidn de las necesidades del servicio
educativo, segun lo establecido en el inciso 3 del articulo 22 de Ja Ley 715 de 2001, no serd outorizado
el traslodo por la outorided nominadore st a uno de los dos solicitantes le faltan cinco (5) afios o
menos de servicio para alcanzar la edad de retiro forzoso. [..]

Que el Ministerio de Educacidn Nacional mediante la Resolucion No. 026789 del 02 de octubre de 2026 fija el
cronograma para la realizacion del proceso ordinario de traslados de docentes y directivos docentes estatales
con derechos de carrera que laboran en establecimientos educativos de las Entidades Territoriales
Certificadas en Educacidn.

Que la Secretaria de Educacién de Soacha busca garantizar la igualdad de oportunidades, transparencia y
agilidad en la adopcion de las decisiones correspondientes en el proceso de traslados de Docentes y
Directivos Docentes que atienden el servicio educativo en los niveles de preescolar, basica y media; asi como
garantizar la continua y efectiva prestacion del servicio educativo.

Que para el proceso contemplado en el presente acto administrativo, se considera el traslado como la
situacién administrativa del Personal Docente y Directivo Docente de |a Secretaria de Educacion del municipio
de Soacha, el cual debe adecuarse a los objetivos de mejoramiento de Ia calidad, eficiencia y ampliacion de la
cobertura propias al servicio educativo, a las normas vigentes en la materia y al Decreto No. 1075 de 2016 en
su Titulo 3, organizacion de la jornada escolar y la jornada laboral de directivos docentes y docentes de los
establecimientos educativos estatales.

Que a la fecha se evidencia que no existen listas de elegibles vigentes, en ninguna Entidad Territorial
Certificada de Educacién, adoptadas por la Comision Nacional del Servicio Civil - CNSC con ocasion de las
Convocatorias Nos. 2150 a 2237 de 2021 y 2316 de 2022 del proceso de seleccion de Directivos Docentes y
Docentes, motivo por el cual este proceso de traslados no afecta derechos de educadores que fuercn
elegibles.

Que con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto No. 1075 de 2015 y la Resolucion No.
026788 del 02 de octubre de 2026, se hace necesario convocar e implementar el proceso para el tramite de
los traslados ordinarios que tengan origen en la solicitud de Docentes y Directivos Docentes en la vigencia
2027 y adoptar el cronograma correspondiente, garantizando la continuidad y efectiva prestacion del servicio
educativo.
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Que con el de garantizar los derechos de quienes ostentan una condicion de especial proteccion
constitucional y atendiendo lo dispuesto a la comunicacion del MEN con radicado 2026-EE-365438 de fecha
01 de octubre de 2026, la Direccion Administrativa y Financiera certifica que existen en 1as Instituciones
Educativas Oficiales del Municipio ciento setenta y cuatro (174} vacantes definitivas para ser ofertadas
mediante el proceso ordinario de traslados de 2026 - 2027, distribuidas asi:

NIVEL O AREA No. CARGOS
CIENCIAS ECONOMICAS Y POLITICAS 5
CIENCIAS NATURALES FISICA ) 2 -~
| CIENCIAS NATURALES QUIMICA 6 -
CIENCIAS NATURALES Y EDUCACION AMBIENTAL 11 -
CIENCIAS SOCIALES 15
EDUCACION ARTISTICA - ARTES ESCENICAS }
EDUCACION ARTISTICA - ARTES PLASTICAS =
EDUCACION FiSICA, RECREACION Y DEPORTE 7
FILOSOFIA Ky g
HUMANIDADES Y LENGUA CASTELLANA 4 -~
IDIOMA EXTRANJERO INGLES 17
MATEMATICAS 1n -
PREESCOLAR 5 7
PRIMARIA 53 /7
TECNOLOGIA DE INFORMATICA 12 7
DOCENTE ORIENTADOR n 7
DIRECTIVO DOCENTE COORDINADOR 10
| DIRECTIVO DOCENTE RECTOR il
TOTAL 174

Que la Secretaria de Educacién realizard el Proceso Ordinario de Traslados 2026 - 2027 y publicara las
vacantes definitivas en las fechas fijadas en el cronograma, las cuales haran parte integral del presente acto
administrativo y solo hara el traslado del Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente a la Institucion
Educativa que haya sido aprobada de acuerdo a la seleccion, sin sujecion a sede y/o jornada, la cual sera
asignada por el Directivo Docente Rector{a) de la Institucion Educativa receptora de conformidad con las
facultades otorgadas por el Articulo 10 de la Ley No. 715 de 2001.

En consecuencia, este Despacho,
RESUELVE

ARTICULO PRIMEROQ: Campo de Aplicacién. £l proceso ordinario de traslados para el afo 2027 esté dirigido a
Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes que se encuentran vinculados en Propiedad y
ubicados en las Instituciones Educativas Oficiales del Municipio de Soacha, de conformidad con o establecido
en la normatividad vigente sobre ta materia,

Las solicitudes presentadas por Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes de otros Entes
Territoriales Certificados, previo cumplimiento del requisito establecido en el Pardgrafo Segundo del Articulo
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2.4.5.1.2 del Decreto Nacional 1075 de 2015, deberan acreditar que la necesidad de reubicacion laboral en la
ciudad de Soacha obedezca dnicamente a razones de salud de su conyuge o compafiero(al permanente, o
salud de hijos dependientes, de conformidad con los dispuesto en el Articulo 2.4.5.1.4 del Decreto sefialado,

PARAGRAFO PRIMERO: Los Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes de la Secretaria de
Educacion del municipio de Soacha interesados en participar en el proceso erdinario de traslados en otro Ente
Territorial, deberdn adelantar el proceso haciendo la solicitud ante la Entidad Territorial Certificada de su
interés, cumpliendo con los requisitos y los pratacolos previsto para tal efecto segun la normativa vigente.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los traslados por razones de seguridad del personal Docente y/o Directivos Docentes
se tramitardn de conformidad con lo dispuesto en el Capitulo 2, Seccion 1, Articulo 2.4.5.2.1.1 y subsiguientes
del Decreto 1075 de 2015. Esta modalidad de traslado que en principio es temporal conforme a lo dispone la
normativa senalada, se efectda durante cualquier época del afio, en procura de proteger y garantizar “los
derechos o lo vida, la liberted, la integridad y o la seguridad de estos educadores y los de su familio, ol igual
que el derecho al trabajo de los referidos servidores”, por lo cual, no se rigen por el proceso ordinario de
traslados previsto en la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Criterios para la inscripcion en el proceso ordinario de traslados de Docentes,
Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes para el afio 2027.

2.1 Para participar en el proceso ordinario de traslados para el ano 2027, los Docentes, Docentes
Orientadores y/o Directivos Docentes deben acreditar a la i6n del presente acto
administrativo como minimo tres (3} afios de permanencia en Propiedad en |a Institucién Educativa donde
presta actualmente el servicio educativo.

PARAGRAFO: Los Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes de Soacha deberdn acreditar los
aiios de servicio continuo mediante certificacién expedida por a Institucién Educativa donde labora.

2.2 Los Docentes, Docentes Orientadores yfo Directivos Docentes interesados en participar del proceso de
traslados, solo podrdn postularse a vacantes del mismo cargo, nivel académico y area en la que se encuentre
nombrado(a), y cumplir con el perfil sefalado en el Articulo 2.4.5.1.3. Decreto 1075 de 2015,

2.3 Los Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes interesados en participar del proceso de
traslados deben acreditar un desemperio sobresaliente en su Gltima evaluacidn anual de desempeiio, cuando
sea un educador regido por el Decreto Ley 1278 de 2002. En este punto se verificard la calificacion de la
evaluacion de desempeiio del educador que repose en el Sistema Humano® con una ponderacion mayor o
igual al 90%.

ARTICULO TERCERO: Criterios para la decisioén de las solicitudes presentadas dentro del proceso ordinario
de traslados de Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes para el afio 2027,

2.1 Docente o Directivo Docente Coordinador excedente de parametro o reportade sin asignacion académica
para el afio 2027, teniendo en cuenta lo establecido en el Titulo 3 del Decreto 1075 de 2015, sobre jornada
laboral y asignacién académica de Docentes y Directivos Docentes, asi como, los parametros dispuestos en la
Seccion 2 del Capitulo 1 del Titulo 6 del mismo Decrete y demas normas que regulen la matena, junto con el
procedimienta definido en el Articulo Quinto del presente Acto Administrativo.

3.2 Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente madre o padre cabeza de familia que acredite tal
condicion de acuerdo con la normativa vigente y que soporte que su ubicacién actual afecta la atencion de sus
hijos menores de edad.
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3.3 Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente con familiar (hijos, conyuge, compaiiero(a)
permanente, padres o hermanos), que presenten enfermedad o discapacidad que requiera cuidado
permanente de acuerdo con certificacion médica expedida por entidad competente (IPS, EPS) y que acredite
la dependencia econdmica del Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente; en el caso de padres o
hermanos; adicionalmente, se debe acreditar la convivencia con el educador.

3.4 Decente, Decente Orientador y/o Directivo Docente con reconocimientos, premios o estimulos por la
gestion pedagogica por parte de la Secretaria de Educacion de Soacha, Ministerio de Educacion Nacional,
Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacion u otros ministerios.

3.5 Para Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes pertenecientes a otros Entes Territoriales,
con necesidad de reubicacién laboral en la Secretaria de Educacion de Soacha por razones de salud de su
conyuge o compafiero{a) permanente, o hijos dependientes, de conformidad con lo previsto en el Articulo
2.4.5,1.4 del Decreto 1075 de 2015,

PARAGRAFO PRIMERO: Los Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes que presenten otros
criterios y/o diferentes a los mencionados en los puntos 3.1 al 3.5 del presente acto administrativo para la
decision de las solicitudes presentadas no seran tenidos en cuenta dentro del proceso ordinario de traslados
de Docentes, Docentes Orientadares y/o Directivos Docentes para el afio 2027.

Lz entidad verificara las solicitudes de traslado siguiendo el orden de prioridades sefalado anteriormente,
asi como, Ia legitimidad de la documentacién aportada para cada caso, segin se relaciona en los literales
descritos a continuacién:

a) Docente o Directivo Docente Coordinador excedente de parimetro o reportado sin asignacion
académica para el afo 2027.

Para este criterio podran participar los Docentes o Directivos Docentes Coordinadores que sean
reportados oficialmente sin asignacion académica para el afio lectivo 2027, en concordancia con la
Circular No. 045 del 22 de septiembre de 2023 “Criterios para lo seleccion de cargos Docentes y Directivos
Docentes que resulten excedentes en Jas Instituciones Educativas Oficiates del Municipio®, y deberan
aportar:

Carta del Rector de la Institucion Educativa donde define los Docentes y/o Directivos Docentes a reubicar,
explicando el motivo de la disminucion en la carga académica en las dreas correspondientes o en la
matricula, segin sea el caso, y oficio de la Direccion Administrativa y Financiera, donde avala y certifica
que se cumplio el debido proceso, segun el procedimiento definido en la Circular No. 045 del 22 de
septiembre de 2023 expedida por esta Secretaria de Educacion.

b) Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente madre o padre cabeza de familia que acredite tal
condicion de acuerdo con la normativa vigente y que soporte que su ubicaciéon actual afecta
gravemente la atencion de sus hijos menores de edad.

El Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente interesado en aplicar en este criterio debe
acreditar I3 condicion de madre ¢ padre cabeza de familia, de acuerde con la normativa v la
Jurisprudencia vigente sobre la materia que soporte que su ubicacién actual afecta gravemente la
atencion de sus hijos menores de edad, aportando:
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Copla del Registro Civil de Nacimiento de sus hijos menores de edad y declaracion juramentada con fines
extraprocesales, acerca de su condicion de madre o padre cabeza de familia, en la que indique las razones
por la cuales su ubicacion actual afecta la atencion de sus hijos menores de edad, la convivencia familiar,
al igual que, la dependencia econdmica, aportando los soportes de dicha declaracion. Todos los
elementos mencionados deben estar anexos a la declaracion para considerar como vilida la solicitud por
tal criterio.

Seg(in el Concepto 034961 de 2022 Departamento Administrativo de la Funcion Publica la condicion de
madre o padre cabeza de familia se reconocerd a aquel que asume en forma exclusiva y sin apoyo alguno
la responsabilidad del hogar, aunado a ello la ausencia en asumir la responsabilidad del otro padre debe
obedecer a factores de fuerza mayor gue no son predicables a la mera ausencia de este, como tampoco a
un reducido aporte o cumplimiento en los demas deberes que le atafien en su condicion. Esta persona
deberd declarar ante un notario expresando las particularidades de su caso que justifican tal condicion.

Es importante en este criterio considerar los requisitos que establecia la Corte Constitucional para inferir
tal calidad, en la Sentencia SU-388 de 2005, la cual precisa: “(j) que se tenga @ cargo lo responsabilidad de
hijos menores o de otras personas incepacitadas para trabojor; (i} que eso responsabilidad sea de
cordcter permanente; (iii) no sélo lo ausencia permanente o abandono del hogar por parte de la pareja,
sino que aquélia se sustroiga del cumplimiento de sus obligaciones como padre; (iv} 0 bien que la pareja
no asuma la responsabilidad que le corresponde y ello obedezca a un motivo verdaderamente poderoso
como lo incapacidad fisica, sensorial, siquica o mental 6, como es obvio, lo muerte; (v) por uitimo, que
haya una deficiencio sustonciol de oyuda de los demads miembros de la familio, lo cual significo la
responsabilidad solitaria de la madre para sostener el hogar.”

Adiclonalmente, la Corte Constitucional ha aclarado que el desempleo v 1a vacancia temporal de |3 pareja,
0 su ausencia transitoria, por prolongada y desafortunada que esta pueda resultar, no significa que
adquiera la condicidn de cabeza de familia, toda vez que es indispensable el “total obandono del hogar
por parte de su parefa y de las responsabilidades que le corresponden como padre; es declr, debe existir un
incumplimiento absoluto y permanente de los obligaciones inherentes a esta condicion” (Sentencias T-834
de 2005 - T-1211 de 2008)

¢) Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente con familiar (hijos, conyuge, companero(a)
permanente, padres o hermanos), que presenten enfermedad o discapacidad que requiera cuidade
permanente de acuerdo con certificacion médica expedida por entidad competente (IPS, EPS) y que
acredite la dependencia econémica del Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente; en el caso
de padres o hermanos; adicionalmente, se debe acreditar |a convivencia con el educador,

El solicitante debera aportar constancia expedida por entidad médica competente (EPS, IPS) con vigencia
no superior a un afio, especificande la enfermedad o discapacidad, junto con la necesidad del cuidado
permanente del familiar, certificacién juramentada con fines extraprocesales donde indigue la
dependencia economica y la convivencia con la persona con enfermedad o discapacidad y copia de los
documentos que acreditan el parentesco,

d) Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente con reconocimientos, premios o estimulos por la
gestion pedagégica por parte de la Secretaria de Educacion de Soacha, Ministerio de Educacion
Nacional, Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacion u otros ministerios.,

£l Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente debera aportar copia del documento mediante el
cual la Secretaria de Educacién de Scacha, el Ministerio de Educacion, Ministerio de Ciencia Tecnologia e
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Innovacion u otro ministerio, le otorgd el reconocimiento, premio o estimulo por la gestion pedagogica en
los Ultimos dos (2) afos. Las certificaciones expedidas por la Secretaria de Educacidn de Soacha deben
especificar que obtuvo el primer lugar exclusivamente, en alguna de las categorias de Mejores Proyectos
Pedagogicos o Mejor Investigacion Educativa del Plan de Estimulos, como lider de la experiencia.

e) Para Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes pertenecientes a otros Entes
Territoriales, con necesidad de reubicacion laboral en la Secretaria de Educacion de Soacha por razones
de salud de su conyuge o compafero(a) permanente, o hijos dependientes, de conformidad con lo
previsto en el Articulo 2.4.5.1.4 del Decreto 1075 de 2015.

El Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente interesado en trasladarse a la ciudad de Soacha
debera acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos de acuerdo con la normativa vigente (Ley
715 de 2001, Decreto 1075 de 2015), asi como, la declaracion juramentada con fines extraprocesales,
sefialando la situacion o necesidad de reubicacion y en el caso de los hijos mayores de edad,
manifestacion de su dependencia econdmica. A lo anterior, deben anexar los documentos que soportan el
parentesco (hijos, conyuge o compaiiero(a) permanente) segun el caso y constancia expedida por entidad
médica competente con vigencia no superior a un afo (EPS, IPS) del hijo, conyuge o companero|a)
permanente, donde se evidencie la necesidad de reubicacion en la ciudad de Soacha por razones de salud
del familiar del Docente, Docente Orientador y/o Directive Docente.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes provenientes de otras
Entidades Territoriales deberdn allegar ademas de los documentos relacionados en los articulos anteriores,
los siguientes:

1. Copias de los actos administrativos de: nombramiento en periodo de prueba, y en Propiedad con sus
respectivas actas de posesion.

2. Copias de los actos administrativos de Escalafén Nacional Docente (inscripcién, ascenso, reubicacion o
mejoramiento salanal).

3. Copla de la Ultima evaluacién de desempefio para los Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos
Docentes regidos por el Decreto No. 1278 de 2002, debidamente firmadas.

4. Certificacion que acredite la permanencia en la Institucion Educativa igual o mayor a tres (3) afos en
propiedad, expedida por el Ente Territorial,

5. Certificacion de tiempos de servicio o historia laboral a la fecha, debidamente firmada y expedida por el
Ente Territorial,

6. Carta de viabilidad del traslade para proceso ordinario vigencia 2027 expedido por la Secretaria de
Educacion de origen indicando la veluntad para suscribir el Convenio Interadministrativo.

PARAGRAFO TERCERO: En todos los casos, los requisitos aportados por el solicitante de acuerdo con el
criterio de traslado seleccionado seran verificados por la autoridad nominadora. En caso de que la solicitud no
cumpla con la totalidad de los requisitos documentales sefialades en los literales anteriores, sera rechazada.

ARTICULO CUARTO. Politicas del proceso ordinario de traslados de Docentes, Docentes Orientadores y/o
Directivos Docentes para el afio 2027.

4.1, Los traslados de Personal Docente y Directivo Docente se tramitardn una sola vez al afo. Se exceptuan de
esta regla, los traslados por necesidades del servicio de caracter académico o administrativo, que deben ser
resueltos discrecionalmente para garantizar la continuidad de |3 prestacion del servicio educativo; para
resolver un conflicto que afecte seriamente la convivencia dentro de un establecimiento educativo, por
recomendacion sustentada del Consejo Directivo, los originados por razones de fuerza mayor, entendiéndose
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como tal las situaciones especiales {seguridad y salud), por cuanto estas se pueden realizar en cualquier época
del aflo, con sujecion a las disposiciones legales que rigen cada situacion en particular,

4.2. Los traslados por permuta solicitados por Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes que
pertenezcan a la Secretaria de Educacion de Soacha, se podran realizar en cualquier época del afio, los cuales
deben corresponder a necesidades del servicio de las Instituciones Educativas Oficiales y beneficien la
prestacion del servicio publico educativo, de conformidad con el numeral 1 del Articulo 2.4.5.1.5. del Decreto
1075 de 2015, siempre y cuando los Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes cumplan lo
siguiente:

a) Tres {02) anos con nombramiento en propledad,
b} Tres (03) afios de permanencia en la misma Institucién Educativa Oficial, y
¢} Tres (03) anos con nombramiento en el mismo nivel o area.

4.3, Las ubicaciones estaran sujetas a la disponibilidad efectiva de necesidades, segin la asignacién académica
y los parametros establecidos para cada nivel

4.4. En caso de presentarse mas de un Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente optando para la
misma vacante, la asignacion de traslados se efectuard de conformidad el orden de la prioridad de los
criterios establecidos en el Articulo Tercero del presente acto administrativo, en segundo criterio el aspirante
con mayor tiempo de permanencia en el establecimiento educativo en el cual se encuentra prestando el
serviclo docente o directivo docente, y como tercer criterio el orden de radicacion del formulario y los
documentos soporte en la oficina del Sistema de Atencién al Ciudadano (SAC) de 1a Secretaria de Fducacian
de Soacha.

4.5, El Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente podra seleccionar hasta dos opciones del listado
de plazas ofertadas y la ubicacién se puede realizar en cualgulera de las dos opciones seleccionadas,
independientemente del orden de las mismas,

4.6. Cuando al Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente se le haya asignado una de las vacantes
por él seleccionada en el proceso, NO PODRA DESISTIR POR NINGUNA CIRCUNSTANCIA DICHO TRASLADO.

4.7 Las vacantes publicadas en el procesc de traslados serdn susceptibles de modificacidn por los siguientes
motivos:

a) Traslados que se generen con ocasién de situaciones de salud,

b) Reincorporacion por orden médica.

¢) Reintegros por orden judicial.

d) Reporte de vacante inexistente para el sigulente afio lective debidamente sustentada y avalada por la
Secretaria de Educacion.

d) Traslado por razones de seguridad.

Lo anterior, de conformidad con lo previsto en el Articulo 2.4.5.1.5 y en el Capitulo 2 del Decreto 1075 de
2015,

4.8 Dentro del proceso de traslados ordinarios para la vigencia 2027, no se admitirdn las solicitudes radicadas
extemporaneamente o por medios diferentes al Sistema de Atencion al Ciudadano = SAC de Soacha.

4.9 S| un Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente no es trasladado en desarrolio del proceso de
traslados ordinarios para la vigencia 2027, deberd continuar faborando en su actual Institucion Educativa.
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4,10 Los Docentes, Docentes Orientadores y/o Directives Docentes que se encuentren en alguna situacion
administrativa como comision de estudios, comision de servicios, comision para desempefiar un cargo de libre
nombramiento y remaocion, sole podran participar del proceso de traslados si la novedad de comisién ha
terminado a la fecha de inicio del afio lectivo 2027.

4.11 Los Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes que se encuentren en comision de
servicios, no podran participar del proceso ordinario de traslados, hasta tanto se haya resuelto en forma
definitiva su situacion administrativa en razon del procedimiento definido por el Capitule 2 del Decreto 1075
de 2015,

ARTICULO QUINTO. Explicacién del proceso y procedimiento de traslados.

5.1 Publicacidn del acto administrativo y demas informacion del procesc a través del portal institucional de la
Secretaria de Educacion de Soacha, www.soachaeducativa.gov.co

5.2. En todos los casos de traslado los Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes deberdn
diligenciar en su totalidad, segun las fechas establecidas en el cronograma por la Secretaria de Educacion, el
respectivo  formulario que  estard  disponible en el portal institucional de la
entidad: www .soachaeducativa gov.co

5.3 Se debera radicar el formulario y los documentos soporte a traves del Sistema de Atencion al Ciudadano
(SAC) de la Secretaria de Educacién de Soacha, de conformidad con las fechas de recepcion establecidas en el
cronograma de la presente resolucion.

El diligenciamiento de mas de un formulario, solicitudes radicadas fuera de las fechas y horarios establecidos
en el cronograma, presentadas en formatos diferentes al implementado por este Despacho o que no estén
debidamente firmadas, dara lugar al rechazo de la solicitud de traslado.

5.4, El proceso de traslados de Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes se desarrollara de la
siguiente manera:

a. Recibidas las solicitudes de traslado, Iz Direccion Administrativa y Financiera de la Secretaria de Educacion
de Soacha venficard que el soperte documental remitido por los interesados, corresponda a lo solicitado en el
presente acto administrativo, rechazando las solicitudes que no reunan los requisitos, que no presenten los
soportes pertinentes o hayan sido presentadas extemporaneamente e informardan mediante comunicacion
escrita dirigida al Docente, Docente Orientador y/o Directivo Decente interesado, los motivos de rechazo.

b. Lla Secretarla de Educacion de Soacha, a través del portal institucional de la
entidad: www.soachaeducativa.gov.co, publicard los resultados del proceso de trasiados, las cuales se
recibirdn por medio del Sistema de Atencién al Ciudadano (SAC) de la Secretaria de Educacion de Soacha,

¢. De igual manera, las repuestas se realizaran a través del SAC de la Secretaria de Educacion de Soacha. Las
reclamaciones recibidas por medios distintos, no se tendran en cuenta dentro del proceso ordinario de
traslados ya que los términos de reclamacion son perentorios dos (2) dias, posterior a la publicacién de la lista
de Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes seleccionados para traslado ordinario para la
vigencia 2027. Las demads reclamaciones que deban realizar se tornaran extemporaneas, no obstante, st
requieren reclamar seran contestadas en los términos establecidos por la Ley 1755 de 2015.
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d. La Secretaria de Educacién elaborard los actos administrativos correspondientes disponiendo los traslados
de Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes, para su respectiva notificacion.

2. La comunicacion del acto administrativo de traslado sera realizado por la Secretaria de Educacion de origen
del Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente al comienzo del afio escolar 2027, y para hacer
efectivo el traslado, el Docente, Docente Orientador y/o Directivo Docente debera presentar ante Ia Direccion
Administrativa y Financiera la constancia de entrega del cargo respectivo, firmada por su superior inmediato,
y presentarse al dia siguiente a la Institucion Educativa asignada, para la expedicion del inicio de labores,
donde las fechas deben garantizar |a continuidad del servicio,

f. Las constancias de inicio de labores seran remitidas por cada Institucion Educativa Oficial de Soacha a la
Secretaria de Educacion, para que reposen en la historia laboral de cada Docente, Docente Orientador y/o
Directivo Docente.

ARTICULO SEXTO. Cronograma. El cronograma general de actividades para el proceso ordinario de traslados de
Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes al servicio del Estado que tengan derechos de
carrera en la Secretarla de Educacion del municipio de Soacha y otras Entidades Territoriales, el cual se
adelantard a partir de la fecha de expedicidn de la presente resolucién y concluira al inicio de las semanas
lectivas del afio académico 2027, sera el siguiente:

ACTIVIDAD | FECHA
Revision y consolidacion de las vacantes definitivas (Vacantes sin ‘
proveer y ocupadas por un docente provisional en vacante
definitiva) detallando la informacion pertinente: localizacién, |
institucién, cargo — Directivo Docente (Rector, Coordinador}, |
Docente Orientador, Docente de Aula (Primera infancia,
preescolar, primaria o area de conocimiento, segun el nivel, ciclo o
drea de conocimiento.
Expedicion del acto administrativo de convocatoria del proceso
ordinario de traslados por parte de la Entidad Territorial Hasta el 19 de octubre de 2026
Certificada en Educacion.
Publicacién y difusidn en pégma web de la Entidad Territorial
Certificada en Educacién, cartelera o medio idéneo y expedito que
se disponga, y envio al Ministerio de Educacion Nacional del acto
administrativo de convocatoria del proceso ordinario de traslados
y formato Excel de las vacantes definitivas que se ofertan.
Expedicion del acto administrativo que modifica y adiciona las
vacantes definitivas generadas con corte a 30 de octubre de 2026
para convocatoria del proceso ordinario de traslados. (Si aplica}
Periodo de inscripcidn de los Docentes, Docentes Orientadores y/o
Directivos Docentes al proceso ordinario de traslados a través del |  Del 02 al 13 de noviembre de
Sistema de Atencidn al Ciudadano (SAC) de la Secretaria de 2026
Educacién de Soacha.
Revnflbn Y venﬁcacnén. por parte de las El?tldade? Ter_m?nales Bel 16 de novierbre:al 11'de
Certificadas en Educacion de la documentacion de inscripcion de o
. los Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos Docentes. diclembre de 2026
| Publicacién de la lista de Docentes Docentes Orientadores v/fo | Del 14 al 18 de diciembre de
Directivos Docentes seleccionados para traslado. 2026

Hasta el 09 de octubre de 2026

Desde el 20 al 23 de octubre de
2026

Desde el 26 al 30 de octubre de
2026
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ACTIVIDAD

FECHA

Reclamaciones que deberan radicarse posterior a fa publicacion de
la lista de Docentes, Docentes Orientadores y/o Directivos
Docentes seleccionados para traslado a traves del Sistema de

Del 19 al 20 de diciemnbre de

_cuando se realicen al interior de fa misma entidad territorial,

Atencion al Ciudadano SAC de la Secretaria de Educacion de 2026

Soacha, No se tendrdn en cuenta observaciones que se presenten

antes o después de los dos dias establecidos para tal fin.

Expedlcrér.\ de los actos administrativos de traslado y comunicacion Del 22 3l 30 de diclembre de
al respectivo Dacente, Docente Orientador y/o Directivo Docente, 2026

e e . o

Comunicacion del traslado al Docente, Docente Orientader y/o
Directivo Docente, que pertenezca a otra Entidad Territorial para
efectos de que solicite el inicio del trdmite de Convenio
Interadministrativo en |a entidad de origen.

Del 31 de diciembre de 2026 al
08 de enero de 2027

Comunicacion del acto administrativo de traslado a los Rectores y
Directores rurales de los establecimientos educativos donde se
praduciran los cambios.

Hasta el 12 de enero de 2027

PARAGRAFO: La efectividad de traslados ordinarios entre entes territoriales esta sujeta a la suscripcion previa
del Convenio Interadministrativo por los entes nominadores y la expedicion del acto administrativo de
traslado, en el cual se convendran entre otros aspectos las fechas de efectividad del traslado y de produccion
de efectos y responsabilidades fiscales. (Pardgrafo 2., Articulo 2.4.5.1.2., Decreto 1075 de 2015).

ARTICULO SEPTIMO: £l reporte de vacantes definitivas disponibles por establecimiento educativo y nivel o

drea, se publicard junto con el presente acto administrativo.

ARTICULO OCTAVO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga las

disposiciones que le sean contrarias.

Dado en Soacha Cundinamarca, alos | 5 mT 2026

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

ALFONSO HERNANDEZ
Secretario de Educacion

Fubort Ervka Tromaked Grvialed

¢ 0 Unanizario Purta | £
Trwad  Patrics!son Dute Usedhl T AR AR ¢ F e
Hoeicd . Sandi Lugo VarBio J Profesiame! Bapec ol yarle Arss laraies 10U

GESTION DOCUMENTAL
Drpnal Seoetania de Edutacin
Nordite del Archiro Sviemabizasie. HIPLANTA (TRASLADOS 006

G600 PR {EO1) 689 73 63 £xr. 1) i)
.-,euel.ar.-o de :ducac_wn de Soacha Direccion: Currera TAN* 1563 esquine G
wivw.soachaeducetivg. #0U.co contactenss Halealdlasoacha.gov.co [

wwivalcaldssoacha.gov.co




